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REGLAMENTO ORGANICO DEL SERVICIO AUTONOMO DE PROTECCION CIVIL Y
ADMINISTRACION DE DESASTRES DEL ESTADO MONAGAS

DECRETO G/021/2003

Guillermo Call
GOBERNADOR DEL ESTADO MONAGAS

En el gjercicic de las facultades que le confiere él
articulo 164 de la Constitucidon de la Replblica
Bolivariana de Venezuela en concordancia con &l
articuto 80y 81 ordinales 1° y 2° de la Constitucién del
Estado Monagas y los articulos 90, 92 y 94 de la Ley
Orgénica de la Administracién Piblica.

CONSIDERANDO

Que es atribucion del Gobernador del Estado cuidar
de la buena marcha de las instituciones de asistencia
y proteccion social,

CONSIDERANDO

Que corresponde al Ejecutivo Regional, planificar,
coordinar y supervisar los servicios de prevencion y
proteccidon a la ciudadania en situaciones de
emergencia y calamidades.

CONSIDERANDO

Que se hace imperativo el funcionamiento y la
organizacién de un organismo que atienda y capacite
a las comunidades para prevenir y reparar los dafios
causados por calamidades publicas de cualquier
origen y asimismo socorrer a la poblacidn afectada.

CONSIDERANDO

Que para la concrecidn de estos postulados se hace

necesaric el establecimiento de mecanismos
administrativos y presupuestarios que agilicen el
desenvolvimiento de las aclividades para el logro de
los fines sefalados.

DECRETA:

REGLAMENTC ORGANICO DEL SERVICIO
AUTONOMO DE PROTECCION CIVIL Y
ADMINISTRACION DE DESASTRES DEL

ESTADO MONAGAS

ARTICULO 1°.- Se crea un Servicio Auténomo, sin
personalidad juridica, con autencmia funcional en el
campo financiero presupuestario y de gestion,
denominado Servicio Auténomo de Proteccion Civil y
Administracion de Desastres del Estado Monagas el
cual quedara adscrito a la Secretaria de Seguridad
Ciudadana. Se suprime, a partir de la entrada en
vigencia del presente Reglamento, la Coordinacion de
Defensa Civil.

ARTICULO 2°.- Ei Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracidon de Desastres del Estado
Mcnagas, tiene por objeto estudiar, planificar y
coordinar, la utilizacién de los recursos plblicos vy
privados a los fines de prevenir, reducir, atender y
reparar los dafios causados por calamidades publicas
de cualquier origen y de socorrer a la poblacién
afectada por ellos; Asi mismo le corresponde capacitar
a las comunidades para actuar antes, durante y
después de un desastre 0 calamidad.

ARTICULO 3°.- El Servicio Autdbnomo de Proteccion
Civil y Administracién de Desastres del Estado
Monagas tendra un régimen funcional y organizativo
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propio, fundamentado en el presente Decreto, los
reglamentos interncs y resoluciones que a tales
efectos se dicten. Tendra sus emblemas propios,
ajustados a la simbologia nacional e internacionales
aprobados por Venezuela. Los nombres, emblemas,
seflos, distintivos del Servicio Autdnomo de Proteccion
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Monagas, no podran ser utilizados por personas,
instituciones u organismos de caracter publico o
privado que no estén directamente adscritos o
pertenezcan a la institucion.

ARTICULO 4°.- La creacion y funcionamiento de
instituciones u organismos de caracter publico ©
privado que bajo otros nombres o denominaciones
realicen actividades dentro del estado, similares a la
que le atribuyen al Servicio Autdbnome de Proteccitn
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Monagas deberan tener la aprobacion técnica de este.
La solicitud correspondiente serd tramitada ante el
Director del SAPCAM quien sera el que podré autorizar
su funcionamiento y fijar las condiciones y normativas
para ello.

ARTICULO 5°.- El Servicio Autbnomo de Proteccion
Civil y Administracién de Desastres del Estado
Monagas estara adscrito a la Secretaria de Seguridad
Ciudadana y manejara el presupuesto asignado de
manera autdnoma, siguiendo los requerimientos de
la Secretaria de Administracién y Finanzas, de
conformidad con lo establecido por las leyes que rijan
la materia.

ARTICULO 6°.- El Servicio Auténomeo de Proteccion
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Monagas presentard cada afio, un proyecto de
presupuesto de gastos ante el Gobernador del Estado,
en donde reflejara todos aquellos gastos e inversiones
que sean necesarios para el desarrolio de sus
actividades.

ARTICULQ 7°.- El patrimonic del Servicio Auténomo
de Proteccidn Civil y Administracién de Desastres
estara constituido por:

a. El aporte inicial que le asigne &l Ejecutivo Estadal.
b. Los aportes que se prevean anualmente en la Ley
de Presupuesto del Estado.

c. Los bienes y derechos que le sean transferidos por
el Ejecutivc Estadal o Nacional, o los que adquiera
por cualquier titule licito.

d. Los aportes del presupuesto Nacional, creditos
adicionales y otros aportes.

e. Las cantidades que se obtengan en virtud de la
celebracion de Convenios Municipales, Nacionales o
Internacionales y Privadas.

f. Las donaciones, aportes, subvenciones y demas
liberalidades que reciba.

g. La captacidn por cualquier medio de recursos para
el financiamiento de los programas.

h. Las cantidades que perciba por la venta de bienes
e inmuebles o por cualquier concepto.

i. Las tasas que perciba por la prestacion de servicios.

ARTICULO 8°.- Para el logro de sus objetivos el
Servicio Autonomo de Proteccion Civil y Administracion
de Desastres del Estado Monagas tendra a su cargo
las siguientes funciones:

a.- Recopilacion e implementacién de los lineamentos
orientados a la elaboracidén de los planes de
emergencias y respuestas, tanto de los organismos
publicos y privados, como de la poblacidn en general.
b.- Fomentar y promover el desarrolio de estudios
teécnicos y cientificos de vulnerabilidad, ejecucién vy
mantenimiento de inventario de recursos estadales
para atender las emergencias.

¢.- Brindar a todos los sectores las pautas relativas a
la prevencién, alerta, mitigacion y respuesta ante
cualguier situacién de calamidad publica.

d.- La formacion y capacitacion técnica y basica de
todos ios sectores de la ciudadania en lo relacichado
a la sequridad en caso de emergencias de cualquier
tipo.

e.- Coordinar y ejecutar operaciones de respuesta y
atencion ante cualquier tipo de emergencia.

f.- Organizar coordinar accicnes preventivas tendentes
a detectar y corregir situaciones que pudieran en un
momento dado originar calamidades pulblicas de
cualquier tipo.

g.- Registrar, controlar y supervisar las actividades
de las Organizaciones Voluntarias de caracter civil,
que por su naturaleza tengan que ver con la Proteccion
Civil y que estén ubicadas dentro del Estado Monagas.
h.- Desarroliar y definir planes de evacuacién de las
areas expuestas a un desastre,

i.- Cualquier otra actividad que permita, contribuya y
ayude salvaguardar la integridad del Estado, sus
bienes y sus habitantes.

ARTICULO 9°.- Las erogaciones extraordinarias en
que incurra el Servicio Auténome de Proteccion Civil
y Administracion de Desastres del Estado Monagas,
para el ejercicio de sus funciones y operaciones
durante un estado de emergencia o desastre seran
financiadas por el Ejecutivo Regional o Nacional.

ARTICULO 10°.- La administracién de los recursos
financieros y la ejecucion del presupuesto del Servicio
Autonomo de Proteccion Civil y Administracion de
Desastres del Estado Monagas, asi como los aportes
y asignaciones para los programas especiales estaran
bajo la responsabilidad del Director General de la
Institucion con la asesoria de los jefes de las distintas
divisiones que componen la misma.

ARTICULO 11°.- El Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracién de Desastres del Estado
Monagas para el cumplimiento de sus fines contara
en su organizacion funcional con un Director General
quien dependera jerarquicamente de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana y con aquellas divisiones
necesarias para su funcionamiento. A su vez cada
divisién dispondrad de aguelios departamentos ©
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unidades que establezca la Direccién General del
Setvicio Autdnomo de Proteccién Civil y Administracion
de Desastres del Estado Monagas, con el fin de
garantizar el efectivo funcionamiento de la institucion.

ARTICULO 12°.- Las Divisiones, departamentos o
unidades que integren el Servicio Autbénomo de
Proteccion Civil y Administracion de Desastres del
Estado Monagas y sus funciones, estaran
determinadas en su Regtamento interno.

ARTICULD 13°.- El Director General del Servicio
Autonomo de Proteccion Civil y Administracién de
Desastres del Estado Monagas, en cumplimiento de
sus funciones, tendra las siguientes atribuciones:
a.- Designar al Sub-Director del Servicio Auténomo,
quien lo auxiliara en el desempefo de sus funciones y
le sustituird, en caso de ausencia temporal ¢ absoluta
hasta que se reintegre a sus labores, o hasta que el
Gobernador designe un nuevo Director y este tome
posesion del cargo.

b.- Determinar, todo lo relacicnado con el
funcionamiento, organizacion y administracion del
Servicic Autdonomo.

c.- Determinar mediante resolucidn interna
reorientaciones presupuestarias del presupuesto
asignado. :

d.- Dictar los reglamentos internos, resoluciones,
normas y aquelias disposiciones que sean
convenientes y necesarias para poner en ejecucion
medidas y actividades de la Proteccidn Civil que este
decreto encomienda at Servicio Autdonomo.

e.- Gestionar por ante el ejecutivo regional y nacional
la mayor colaboracién posible en caso de
emergencias.

{.- Promover los comités municipales, parroquiales y
locaies de proteccion civil.

g.- Adquirir por compra, permuta, dacion en pago o
donacion de entidades gubernamentales y de
personas naturales o juridicas bienes muebles o
inmuebles, equipos, materiales, servicios vy
suministros que fueren convenientes o necesarios a
los fines de cumplir con los fines del Servicio
Autonomo.

h.- Informar periddicamente de su gestidn at Secretario
de Seguridad Ciudadana del Estado Monagas y
presentar anualmente ia Memoria y Cuenta de su
gestidn, a través dei 6rgano respectivo.

i.- Las demas gue sean propias de los fines del
Servicio Autdnomo. :

j.- Realizar nombramientes, ingresos, remover,
asignar sueldos y salarios al personai profesional y
técnico, de oficio o de cualquier otra indole que estime
conveniente y necesario

ARTICULO 14°.- El Director General del Servicio
Autdnomo, previa aprobacion por el Gobernador def
Estado, podra establecer convenios a nivel regional y
nacional con instituciones de diversos tipos que
permitan la prestacion eficiente del servicio de la
proteccién civil.

ARTICULOQO 15°.- El Servicio Autdnomo de Proteccion
Civil y Administracién de Desastres del Estado
Monagas estara constituido por Tres (3} Divisiones,
las cuales tendran las siguientes funciones:

1) DIVISION DE OPERACIONES:

a. Supervision del trabajos en areas de desastre.

b. Planificacion y Coordinacién de operativos de
seguridad en casos de contingencia.

c. Coordinacion e implantacién de ptanes de
emergencia, conjuntamente con los funcionarios y
voluntarios.

d. Organizacion de grupos de voluntarios con el fin de
prevenir y atender cualquier calamidad publica dentro
del estado y fuera de este.

e. Elaboracion y presentacion de informes de
novedades.

f. Supervision del personat de Comunicaciones.

g. Elaboracién de informes de Actividades.

h. Entrega de materiales y viveres en casos de
emergencias y/o contingencias.

i. Inventario de los equipos y materiales de rescate y
salvamento con gue cuenta la institucién.

2} DIVISION DE ADMINISTRACION:

a. Elaborar, discutir y administrar el Presupuesto
conjuntamente con las demas divisicnes.

b. Elaborar las reorientaciones de las partidas que
sean necesarios para el buen funcionamiento del
servicio autonomo previa aprobacion del director
generali.

c¢. Ejecutar y controlar los gastos causados a las
partidas presupuestarias en coordinacién con el
Director General.

d. Conciliar la ejecucion presupuestaria del Servicio
Auténomo de Proteccidon Civil y Administracién de
Desastres del Estado Monagas.

e. Velar por los bienes y activos det Servicio Auténomo
de Proteccion Civil y Administracion de Desastres del
Estado Monagas.

f. Efectuar compras para el buen funcionamiento del
Servicio Autonomo de Proteccion Civil y Administracion
de Desastres del Estado Monagas.

g. Dirigir 1a ejecucion presupuestaria reportando en
linea directa al director.

h. Coordinar la elaboracion y ejecucidn de los
diferentes objetives y metas propuestas en el
presupuesto dei Servicio Auténomo de Proteccidn Civil
y Administracion de Desastres del Estado Monagas.
i. Implantar y velar por la correcta ejecucién de los
sistemas y procedimientos contables, administrativos
y financieros.

j. Verificar los movimientos y registros contables,
estados de cuenta, conciliacién bancarias, cierres
mensuales y balances de comprobacién.

k. Llevar el control de solicitud de materiaies y registro
de proveedores de ia institucion.

|. Presentar informes técnicos.

m. Revisar conjuntamente con las demas divisiones
el control de inventario de los bienes de |a institucién,
n. Verificar conjuntamente con el jefe de la division de
operaciones, previa consuilta al director la entrega de
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materiales en casos de emergencias.

o. Mantener previa consuita de! director y division de
operaciones un punto de reposicion en el almacén de
viveres para casos de emergencias.

p. Elaborar y ejecutar conjuntamente con la divisién
de personal los pagos causados por concepto de
bolsa de trabajo al personal voluntario del SAPCM.

3) DIVISION DE PERSONAL: .

a. Desarrollar, previa aprobacion del Director, la
aplicacion y mejoramiento de las normas y
procedimientos en materia de recursos humanas.

b. Velar por la correcta ejecucion de las decisiones
que tome el Director en lo relativo al ingreso, remocion,
asignacion de sueldos y salarios, ascensos, traslados
y demas movimientos del personal profesional y
técnico. .

c. Planificar y ejecutar la programacién de cursos de
adiestramiento y perfeccionamiento a nivel de todos
los funcionarios del Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Menagas.

d. Supervisar que los funcionarios cumplan a
cabalidad con sus deberes y responsabilidades,
Instruir y sustanciar los expedientes para la aplicacion
de sanciones administrativas y disciplinarias.

e. Crear y mantener actualizados los archivos,
registros y control del todo el personal {Fijos ¥
Voluntarios).

f. Velar por la disciplina y cumpiimiento de normas y
procedimientos del personal funcionario y voluntarios.

ARTICULO 16°.- El Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Monagas tendra su sede en la ciudad de Maturin
Estado Monagas y podra crear sedes operacionales
en los distintos Municipios del Estado.

ARTICULO 17°.- El Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracion de Desastres del Estado
Monagas podra prestar colaboracion y apoyo a las
autoridades nacionales o estadales, cuando asile sea
requerido por las mismas, previa autorizacion del
Gobernador del Estado.

ARTICULO 18°.- El Servicio Autdnomo de Proteccion
Civil y Administraciéon de Desastres del Estado
Monagas, entrara en funcionamiento a partir de la
publicacién en la Gaceta Oficial del Estado Monagas
del presente Reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera: Afin de dar continuidad a la ejecucion de los
programas y mientras se implanta la normativa
contenida en el presente decreto, todo el personal
adscrito a la Coordinacién de Defensa Civil, pasara a
quedar adscrito al Servicio Auténomo de Proteccion
Civil y Administracién de Desastres del Estado
Monagas, hasta tanto se efectien las evaluaciones
necesarias para su ingreso definitivo.

Segundo: Los bienes, derechos, ohligaciones y
acciones a cargo de la Coordinacion de Defensa Civil,
seran asumidos por el Servicio Autonomo de
Proteccion Civil y Administracién de Desastres del
Estado Monagas, desde el momento de la
promulgacion del presente decreio.

Tercero: La Gobernacién de Estado Monagas asumira
los pasivos que correspondan a las obligaciones
derivadas de los derechos propios de los funcionarios
y obreros de la suprimida Coordinacion de Defensa
Civil, que deban ser removidos o despedidos COmo
consecuencia de 'a aplicacion del presente
Reglamento.

Cuarto: Dentro del lapso de ciento ochenta (180) dias
continuos, contados a partir de la publicacion del
presente Reglamento, ei Director debera establecer
el reglamento interno relativo a la estructura
organizativa y funcional de la Institucion.

Los funcionarios y demas trabajadores que no
cumplan los requisitos exigidos por los nuevos
perfiles, 0 que no sean requeridos por la nueva
organizacién administrativa, seran retirados del
Organismo, debiéndose elaborar el informe
correspondiente que serd presentado al Gobernador
del Estado por intermedio de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana, el cual indicaré el numero de
personas a ser retiradas y los recursos
presupuestarios necesarios para el pago de los
respectivos pasivos laborales.

Comuniquese y Publiquese

Dado, firmado, sellado y refrendado en la sede del
Poder Ejecutivo del Estado Monagas, en Maturin a los
Nueve dias del mes de Enero del afio dos mil dos.

Anos 192° de la Independencia y 143° de la
Federacion.

{fdo.)
EL GOBERNADOR DEL ESTADO MONAGAS

Guillermo A. Call (L.S)

Refrendado

{fdo)
LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Soraya Hernandez de Ciano (L.5)
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