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ART. 12°.- La Gaceta Oficial del Estado Monagas continuard editan-
dose con el mismo nombre en la Imprenta del Estada,

ART. 13°.- La Gacela Oficial del Estade Monagas, se publicara
mensualmenle sin perjuicio de gque se editen nomeros extraordina-
rins siempre que fuere necesarin: y deberdn insertarse en ella sin
retardos  los actos oficiales que hayan de publicarse.

PARAGRAF(O UNICO: [as ediciones extraordinarias de la CGaceta
Oficial tendrdn una numeracion especial,

ART. 14"°.- Las Leyes, Decrelos, Rescluciunes ¥ demds aclos aficiales
tendran el cardcter de publicos, por el s6lo hecho de aparecer cn la
Gaceta  Oficial del Estado Monagas y los ejemplares de esta

N

LEY DEPUBLICACIONES OFICIALES DEL ESTADO MONAGAS
MATURIN, 09 DEENERO DE 1.998

lendrdn fuerza de documento publico.

SUMARIC

REGLAMENTO INTERNO DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO MONAGAS

E! Procurador General del Estade Monagas, en uso
de la atribucién que le confiere el numeral 2 del Articulo
41 de !a Ley de la Procuraduria General del Estado,
en concordancia con las disposiciones contenidas
en los articulos 25 y 26 ejusdem;

RESUELVE

Dictar el siguiente

REGLAMENTO INTERNO DE LA
PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
MONAGAS

Titulo |
De 1a Estructura Organizativa de la
Procuraduria General del Estado

Capitulo |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- El presente Reglamento regulard io
relativo a la organizaciéon y funcionamiento de la
Procuraduria Geneéral del Estado y determina el
numero, la estructura y la denominacion de sus
unidades internas, asi como sus respectivas
competencias.

ARTICULO 2.- La Procuraduria General del Estado
estard integrada por las siguientes Unidades Internas:
a} El Despacho del Procurador General del Estado.
b} La Direccién General de Asesoria Legal

¢} La Direccién General de Litigio y Representacion
d) La Direccion General de Administracion

e) La Coordinacién de Recursos Humanos

f) La Coordinacién de Tecnologia y Sistemas
g} La Coordinacidn de Archivo Central, Documentacion
y Biblioteca.

ARTICULO 3.- El Procurador General, conjuntamente
con los Directores Generales, integrara el Consejo
de Direccion de la Procuraduria General del Estado,
el cual serd presidido por el Procurador General dgl
Estado y en el cual se resolveran los asuntos relative
al funcionamiente general de la Procuraduria General
del Estado.

El Consejo de Direccion de la Procuraduria General
del Estado se reunird dos (2) veces al mes, con
intervalos de dos (2) semanas entre cada reunién y
tratara los asuntos que se establezcan en la agenda
respectiva. De los asuntos y rescluciones adoptadas
en cada reunién, se dejard constancia mediante un
acta gue contenga un resumen de ias mismas.

El Procurader General del Estado podrd invitar a otros
funcionarios o funcionarias o a particulares para que
participen en las mismas.

Capitulo 1l
Del Despacho del Procurador General del
Estado

ARTICULO 4.- El Despacho del Procurador General
del Estado estarad integrade por la Coordinacidn dei
Despacho y por las Coordinaciones de Recursos
Humanos, de Tecnologia y Sistemas y de Archivo
Central, Documentacion y Biblioteca.

ARTICULQ 5.- Corresponde a la Coordinacion de
Recursos Humanos:

1) Asegurar y ejecutar el cumplimiento de los principios
y politicas que regulan el Sistema de Recursos
Humanos establecido en el Estatuto de Personal de
la Procuraduria General del Estado.
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2} Administrar y ejecutar los tramites relativos al
ingreso, a la némina, a los beneficios legales e
institucionales, a la gestién y emision de documentos
y al egreso del personal de ja Procuraduria General
del Estado.

3) Tramitar todo lo referente a las situaciones
administrativas especiales.

4) Definir las estrategias necesarias para el
establecimiento de! Plan de Dasarrollo de Carrera de
la Procuraduria General dei Estado.

5) Orientar y coordinar las estrategias de reclutamiento
del personal de la institucion. :
6) Mantener y actualizar el Registro de Elegibles.

7} Definir y mantener el Manual de Descripcion de
Cargos de la Procuraduria General del Estado.

8} Definir y someter a la aprobacion del Procurador
General del Estado el Sistema de Valoracion de
Cargos.

9) Disefiar las politicas para la determinacion det
Sistema de Remuneracién y someterlc a la
aprobacidn del Procurador General del Estado.

10) Administrar y gerenciar el proceso de evaluacion
de desempefo.

11) Disefiar, ejecutar y supervisar el Plan Anual de
Capacitacidn para los funcionarios de la Procuraduria
General del Estado.

12) Disedar, ejecutar y mantener el Sistema de
Registro de Personal de la Procuraduria General del
Estado.

13) Ejercer las funciones de érgano de instruccién en
los procesos disciplinarios.

14) Emitir opinién sobre la procedencia de las
averiguaciones disciplinarias del personal de la
Procuradurla General det Estado.

15) Elaborar el anteproyecto de presupueste anual de
gastos de personal.

18) Disefiar. establecer y supervisar las estrategias
orientadas a desarroflar el bienestar social del
personal de la Procuradurfa General del Estado,

17) Las demds atribuciones que le sean asignadas
por el Procurador General del Estado.

ARTICULO 6.- Corresponden a la Coordinacién de
Tecnologia y Sistemas, las siguientes atribuciones:
1} Desarrollar politicas, practicas y sistemas
orientados al maximo aprovechamiento de la
tecnologfa de informacién, como herramienta de apoyo
alos procesos de la Procuraduria General del Estado.
2} Disehar, construir, implantar y mantener los
sistemas de informacion de la Procuradurfa General
del Estado, de manera consistente con las
necesidades de la institucién y con los avances
tecnoldgicos alcanzados.

3) Administrar las bases de datos electrénicos
garantizando su seguridad, consistencia e integridad.
4} Administrar, instalar, configurar ., mantener y
monitorear el funcionamiento de 1as redes informadticas
de la Procuraduria General del Estado, garantizando
el buen funcionamiento de la misma.

5) Proporcionar atencién, soporte técnico y asesoria
e los usuarios de la plataforma tecnotégica de la

institucién.

6) Asesorar en la adquisicién y desarrollo de los
componentes necesarios para el adecuado
funcionamiento de la plataforma tecnoldgica de la
institucion.

7} Proponer soluciones informaticas y telematicas
orientadas a la mejora de los procesos profesionales,
técnicos y de apoyo que posibiliten el desarrollo de la
institucion.

8) Planificar, conjuntamente con ta Coordinacion de
Recursos Humanos, todo lo cencerniente a la
capacitacién del personal de la Procuraduria General
del Estado en materia de tecnologia y sistemas de
informacion,

ARTICULO 7.- Corresponde a ta Coordinacién de
Archivo Central, Documentacion y Biblioteca:

1) Registrar, clasificar, codificar, catalogar, ordenar,
conservar y administrar el fondo bibliografico y
documental que integra la Biblioteca de !a
Procuraduria General del Estado.

2) Establecer, administrar y controlar el sistema
actualizado de consulta bibliogréfica.

3) Establecer y mantener el Inventaric del fondo
bibliografico y documental de la Procuraduria General
del Estado.

4) Establecer y mantener debidamente actualizado
un sistema de informacidn sobre las adquisiciones
bibliogréficas y documentales realizadas por la
Procuraduria General del Estado.

5) Seleccionar y tramitar la adquisicién de textos,
revistas, boletines, folletos y otras publicaciones de
interés para la institucion,

6) Coordinar, conjuntamente con la Coordinacién de
Tecnologia y Sistemas, la implantacién vy
mantenimienio de la Biblioteca Virtual de la
Procuraduria Generatl del Estado.

7) Clasificar, codificar, ordenar, archivar y administrar
la documentacion y expedientes recibidos de las
diferentes dependencias de la Procuraduria General
del Estado.

8) Administrar, controlar y mantener localizables ios
expedientes otorgados en calidad de préstamo.

9 Formar expedientes debidamente numerados vy
clasificados de cada asunto gue se tramite ante la
Procuraduria General del Estado.

10) Supervisar la conservacion de la documentacion
y expedientes archivados.

11) Desincorporar los documentos y expedientes de
acuerdo con Jas disposiciones legales vigentes.

12) Las demads atribuciones que le sean asignadas.

Capituio Il
De las Direcciones Generales

Seccidén |
De la Direccidon General de Asesoria Legal

ARTICULO 8.- Corresponde a la Direccién General
de Asesoria Legal:
1) Asescrar Jurfdicamente a los Organos del Poder
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Publico Estadai.

2) Asesorar juridicamente a los institutos auténomos.
a las fundaciones, asociacicnes y sociedades civiles
del Estado, a las empresas publicas del Estado y
demas establecimientos publicos y a los Municipios
cuando el asunto objeto de consulta esté relacionado
con tos derechos, bienes e intereses patrimoniales
del Estado.

3} Emitir opinidn juridica sobre reclamaciones de
acreencias no prescritas.

4} Emitir opinién juridica sobre los proyectos de
convenios, contratos 0 demas actos juridicos
vinculados a ios derechos, bienes e intereses
patrimoniales del Estado.

5) Emitir opinién juridica previa y expresa en relacion
con las clausulas de arbitraje, tanto nacional como
internacional, contenidas en los contratos a ser
suscritos por el Estado.

8} Emitir opinién juridica sobre los proyectos de leyes
cuya iniciativa corresponda al Poder Ejecutivo del
Estado.

7) Redactar, conforme a las instrucciones de los
Organos del Peder Publico del Estado Monagas, los
documentos contentivos de actos, contratos o
negocios de su respectiva gestion, relacionados con
ios derechos, bienes e intereses patrimoniales del
Estado.

8) Emitir opinién jurfdica previa en relacién con la
discusion y elaboracion de proyectos de convenciones
colectivas de trabajo de los érganos y entes de la
administracion publica estadal.

9) Tramitar las solicitudes de titulos supletorios.

10) Emitir opinion juridica previa en materia de los
actos de disposicién que efectien los funcionarios
publicos en ejercicio de las atribuciones que les
correspondan, tales comg convenimiento,
desistimiento, compromisos arbitrales, conciliacion y
transaccion, en coordinacion con la Direccion General
de Litigic y Representacién,

11} Realizar los estudios juridicos especiales que e
sean encomendados por el Procurador General del
Estado.

12) Las demas atribuciones gque le sean
encomendadas expresamente.

Seccion i
De la Direccion General de Litigio y
Representacion

ARTICULO 9.- Corresponde a la Direccién General
de Litigic y Representacion:

1} Representar y defender judicial y extra judicialmente
los derechos, bienes e intereses patrimoniales del
Estado.

2) Representar y defender al Estado en los juicios que
se susciten entre éste y personas ptiblicas o privadas,
por nulidad, caducidad, resolucién, alcance,
interpretacion y cumplimiente de los contratos que
suscriban los érganos del Poder Publico Estadal.

3) Representar y defender al Estado en los juictos de
nulidad incoados contra los actos administrativos de

los Poderes Publicos det Estado Monagas.

4) Demandar la nulidad de cualquier acto de los
érganos y entes del Poder Publico Nacional, Estadal
o Municipal, por razones de inconstitucionalidad o
ilegalidad.

5) Emitir opinién en los procedimientos administrativos
previos a las acciones contra el Estado.

6) Detender al Estado en las querellas instauradas en
su contra en materia de funcién piblica.

7) Representar al Estado en los juicios suscitados
come consecuencia de las relaciones de trabajo.

8) Las demds atribuciones que le sean
encomendadas.

Seccion Il
De la Direccion General de Administracién

ARTICULO 10.- Corresponde a la Direccién General
de Administracion:

1) Impulsar y coordinar los elementos necesarios para
el funcicnamiento de {a Procuraduria General del
Estado.

2) Garantizar el efective desempenfo de las actividades
administrativas que sirvan de apoyo a la gestién de
los procesos profesionales y técnicos de la Institucion.
3) Dirigir, coordinar y supervisar todo lo concerniente
a la informacidn econdmica, financiera y contable de
la Procuraduria General def Estado.

4) Ejercer las actividades de planificacién, formulacién,
ejecucion, control y evatuacion de los presupuestos
de ingresecs y gastos, de conformidad con las normas
que rigen la materia.

5) Tramitar los compromisos y pagos con cargo a las
previsiones presupuestarias correspondientes.

6) Llevar la contabilidad presupuestaria y fiscal de la
Procuraduria General def Estado.

7) Coordinar, supervisar y ejecutar los tramites
asociados a los procesos de recepcién y manejo de
los recursos presupuestarios y financieros.

8) Participar en la organizacién de ia rendicion de las
cuentas de la Procuraduria General del Estado ante
ta Contraloria General del Estado.

9) Dirigir, coordinar y supervisar los servicios
generales, tales come mantenimiento, almacén y la
administracion de las instalaciones fisicas de la
institucidn.

10} Dirigir, coordinar y supervisar los servicios
administrativos.

11) Participar en la organizacién, coordinacion y
supervision de [os procesos de licitacién y tramitacidn
de los contratos y adqguisiciones de bienes de la
institucidn, asi como supervisar la ejecucion de los
contratos de obras y de prestacitn de servicios que
por su haturaleza le correspondan,

12) Programar, coordinar y ejecutar la adquisicidon de
bienes y servicios.

13) Elaborar y mantener el inventario permanente de
los bienes materiales de la Procuraduria General del
Estado.

t14) Ejercer fa guarda y custodia de los biene.
asignados a la Procuraduria Genera! del Estado.
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15) Las demas atribuciones que le sean asignadas.

Titulo 1l
Del Personal y del Funcionamiento de la
Procuraduria General del Estado

Capitulo |
Del Personal de la Procuraduria General del
Estado

Seccion |
Del Personal de Alto Nivel y de Confianza

ARTICULO 11.- Son cargos de Alto Nivel de la
Procuraduria General del Estado, los siguientes:

1) Procurador General del Estado.

2} Birector General de Asesoria Legal.

3} Director General de Litigio y Representacion.

4) Director General de Administracién,

ARTICULO 12.- Son cargos de confianza de la
Procuraduria General del Estado, los siguientes:

1) Asesores det Procurador General.

2) Coordinader del Despacho.

3) Adjuntos al Procurador o a los Directores Generales.

Seccidn 1l
Del Personal de Carrera y Cbrero

ARTICULO 13.- EI personal profesional, técnico, de
apoyo y cbrero de la institucién, debe contar con el
perfil de competencia exigido en el Manual de
Descripcién de Cargos de la Procuraduria General
del Estado, que le permita cumplir con las
responsabilidades y actividades asignadas al
correspondiente cargo. Adicionalmente, deberén
cumplir con los deberes establecidos en el Estatuto
de Personal de la Procuraduria General del Estado.

Capitulo H
Del Funcionamiento

ARTICULO 14.- El modelo de funcionamiento de la
Procuraduria General del Estado se basard en la
conformacién de equipos de trabajo, flexibles y
dindmicos, adaptados a las necesidades y demandas
de! organismo, evitAndose en tode memento la
conformacién de estructuras organizativas rigidas. El
sistema organizativo adoptara, en todo momento y
bajo cualguier circunstancia, la adopcion de esquemas
organizativos planos, evitande el establecimiento de
excesivos niveles organizativos.

ARTICULO 15.- La formacién integral del personal
de la Procuraduria General del Estado se
instrumentara y hara efectiva a través de sistemas de
rotacion entre las distintas unidades que conforman
la estructura organizativa, garantizandose en todo
momento la efectiva concrecidn de un sistema de
carrera.

ARTICULO 16.- La Procuraduria Genera! del Estado
contara con el personal necesario y adecuado para el
normal desarrcllo de sus actividades. En todo caso,
se mantendra una relacién Idgica entre el numero de
personal dedicado al 4rea de apoyo y el numero de
personal dedicade al drea profesional y técnica de la
institucion.

Disposiciones Finales.

Primera: Quedan derogadas de manera expresa.
todas aquellas normas que colidan con las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento
Interno.

Segunda: El Procurador General dispondra todo lo
necesario a tos fines de adecuar las actuales
dependencias de la Procuraduria General del Estado
a la nueva estructura organizativa prevista en el
presente Reglamento.

Tercera: Ef presente Reglamento Internc entrarad en
vigencia a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial
del Estado Monagas.

Comuniquese y Publiquese
En Maturin, a los treinta y un (31) dias del mes de

enerc de dos mil tres (2.003). Afo 192% de la
Independencia y 1442 de la Federacién,

{tdo)
EL PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO
MONAGAS

Ivan Gonzalez (L.S)
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