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REGLAMENTO DE LA LEY DE INCORPORACION, DESINCORPORACION Y ENAJENACION DE
BIENES DEL ESTADO MONAGAS

DECRETO N° G-1604/2008

JOSE GREGORIO BRICENO
GOBERNADOR DEL ESTADO MONAGAS

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Cons-
titucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, la
Constitucion del Estado Monagas en sus articulos 111
y 116 numeral 1, dicta el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE INCORPORA-
CION, DESINCORPORACION Y
ENAJENACION DE BIENES DEL ESTADO
MONAGAS

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto
establecer normas y directrices destinadas a desa-
rrollar las disposiciones contenidas en la Ley de In-
corporacion, Desincorporacion y Enajenacion de Bie-
nes del Estado Monagas.

Ambito de aplicacion

Articulo 2. El presente Reglamento regira para la Ad-
ministracion Publica Estadal, entendiéndose por esta
el conjunto de organos y entes de la Administracion
Central, Desconcentrada y Descentralizada en el am-
bito Estadal.

La Contraloria General del Estado Monagas, la Pro-
curaduria General del Estado Monagas y el Consejo
Legislativo del Estado Monagas se someteran a las
disposiciones de este Reglamento en cuanto le sean

aplicables.

Capitulo 1l
De la asignacion de responsabilidades

Asignacion de funciones de guarda y custodia
Articulo 3. Para la asignacion de funciones de guar-
da y custodia de bienes a que se refiere el articulo 10
de la Ley de Incorporacién, Desincorporacion y Ena-
jenacion de Bienz=s del Estado Monagas, el Jefe de |a
Unidad a que hzn sido adscritos los bienes emitira
acto en el cual indicara, ademas de Iz identificaciéon
plena del funcicnario a quien se le hubiere asignado
las funciones a que se refiere el citado articulo, el
alcance de dicha asignacion, sefialamiento expreso
y pormenorizadc de los bienes asignados, acompa-
flando copia fotostatica del inventario y ficha de los
mismos; asi coma las responsabilidades en gue pue-
de incurrir el funcionario a quien se le hubiere asigna-
do las funciones de guarda y custodia de bienes, por
la negligencia en el uso de los mismos o por exceder-
se en el gjercicio de dichas funciones.

Paragrafo Unico: El Jefe de la Unidad a la que han
sido adscritos los bienes, o el drgano ¢ funcionario
en quien se hsya delegado la responsabilidad del
control y custoda, podra mediante acta asignar la
custodia al responsable por uso o usuario del bien.

Capitulo Il
De la desincorporacion de bienes inservibles

Destino de los kienes inservibles

Articulo 4. Cuando la causa de la desincorporacion
de un bien sea sL inservibilidad, correspondera al or-
gano responsakbls de la incorporacion del bien, suge-
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rir, en la oportunidad de solicitar por escrito la desin-
corporacion, el destino del mismo.

Destino de los bienes inservibles no aptos para
enajenar

Articulo 5. Cuando las condiciones del bien
desincorporado por inservibilidad hagan inviable su
enajenacion, los érganos o entes que participen del
procedimiento de desincorporacién, decidiran la des-
truccién, incineracién o desecho del mismo, siempre
por los medios y en los lugares dispuestos para tales
fines, a cuyos efectos se levantara acta que deberan
firmar, ademas del responsable de la incorporacién
del bien, los representantes de los entes u 6rganos
intervinientes y los jefes de unidades, segun corres-
ponda.

Una vez aprobado por el Gobernador mediante pun-
to de cuenta la destruccion, incineracion o desecho,
el organo responsable de la incorporacion del bien
debera participar a la Contraloria General del Estado
y ala Procuraduria General del Estado, con al menos
diez (10) dias habiles de anticipacién al acto de des-
truccién, incineracion o desecho.

Bienes inservibles

Articulo 6. Los bienes desincorporados por inservi-
bilidad seran aquellos que estén fuera de servicio por
presentar averia total y en consecuencia de lo cual
carezcan de partes aprovechables mediante la mo-
dalidad de desincorporacion por desarme; o que una
vez efectuada esta modalidad carezcan de valor para
ser objeto de alguna modalidad de enajenacion, pre-
vista en el articulo 20 de la Ley.

Constancia de destino de bienes inservibles
Articulo 7. A los efectos de dejar constancia del des-
tino dado a los bienes inservibles que hubieren sido
desincorporados, el érgano responsable de la incor-
poracién del bien deberd, segun el caso, emitir el co-
rrespondiente acto motivado del cual se anexara co-
pia en el expediente respectivo.

Capitulo IV
De los requisitos para ser perito

Requisitos para ser perito
Articulo 8. A los efectos del articulo 16 de la Ley de
Incorporacién, Desincorporacién y Enajenacion de
Bienes del Estado Monagas, para ser perito avaluador
de bienes muebles e inmuebles se requerira:
1. Haber egresado de un Instituto de ensefianza
superior que le acredite conocimientos basicos
en materia valuatoria.
2. Estar inscrito en el Registro de Peritos
Avaluadores de la Superintendencia de Bancos
y otras Instituciones Financieras.

Capitulo V
De la autorizacién para enajenar

Documentos que deben remitirse

Articulo 9. A los fines de dar cumplimiento a lo esti-
pulado en el articulo 22 de la Ley de Incorporacion,
Desincorporacion y Enajenacion de Bienes del Esta-
do Monagas, el Organc Responsable de la Incorpo-
racion del Bien, remitira, junto con la solicitud de au-
torizacion al Consejo Legislativo Estadal, copias
fotostaticas de Ficha del bien, Inventario de los bie-
nes a enajenar, ya sea individualizado o por lote y
Avallo de los bienes a enajenar, ya sea individualizado
o por lote.

Igual documentacién debera acompanarse en los
casos de participacion a la Procuraduria General del
Estado Monagas y a la Contraloria General del Esta-
do Monagas.

Enajenacién simultanea de bienes individualmen-
te considerados Autorizacion del Consejo Legis-
lativo Estadal

Articulo 10. Cuando los bienes individualmente con-
siderados sean objeto de subasta en un mismo acto,
no se requerira la autorizacion del Consejo Legislati-
vo del Estado, salvo que el avallo de alguno de esos
bienes sea superior a mil (1.000) unidades tributa-
rias, en cuyo caso se requerira autorizacion sélo para
el bien que exceda el monto.

Cuando la subasta sea por lote, sélo se requerira la
autorizacién del Consejo Legislativo, cuando la suma
de los avallos de cada uno de los bienes exceda las
mil (1000) unidades tributarias.

Capitulo VI
Del aviso a publicarse para la licitacion publica

Contenido del aviso

Articulo 11. A los efectos del articulo 23 de la Ley de
Incorporacién, Desincorporacién y Enajenacion de
Bienes del Estado Monagas, en el aviso que se publi-
que con la finalidad de dar a conocer los procedimien-
tos de enajenacién, debera indicarse ademas del lu-
gar, fecha y hora de la subasta; la descripcién de los
bienes: el precio base de |a subasta; tipo de subasta,
lo cual implica sefialar si los bienes seran subastados
de forma individual o por lote; tiempo y lugar de exhi-
bicién de los bienes, previo a la subasta, para su apre-
ciacién por los interesados; y obligacion de presentar
antes del acto de subasta cheque de gerencia por el
veinte (20 %) por ciento del precio de base, y el resto
dentro de los cinco dias siguientes al acto.

Capitulo VI
De los formatos

Ficha del bien

Articulo 12. En los procedimientos de incorporacion
que lleven a cabo los 6rganos y entes de la Adminis-
tracion Publica Estadal, a los fines de recopilar y con-
servar en registros digitalizados y fisicos los datos
relativos a los bienes del Estado Monagas, debera
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implementarse los formatos denominados "Ficha de
Bienes Muebles" y "Ficha de Bienes Inmuebles”, pre-
vistos en este capitulo los cuales se insertan como
Anexo "A" y Anexo "B", respectivamente, de este Re-
glamento.

Solicitud de desincorporacién y formato de desin-
corporacion

Articulo 13. A los fines previstos en el articulo 14 de
la Ley de Incorporacién, Desincorporacién y Enaje-
nacién de Bienes del Estado Monagas, los 6rganos y
entes que conforman la Administracién Publica Esta-
dal, adaptaran los respectivos procedimientos de
desincorporacién de bienes muebles e inmuebles a
los formatos de "Solicitud de Desincorporacion de
Bienes", "Formato de Desincorporacion de Bienes
muebles" y "Formato de Desincorporacién de Bienes
Inmuebles", previstos en este Capitulo, los cuales se
insertan como Anexo "C", Anexo "D"y Anexo "E", res-
pectivamente, de este Reglamento.

Formato de enajenacion

Articulo 14. Para el cumplimiento de lo estipulado en
el articulo 21 de la Ley de Incorporacion, Desincorpo-
racién y Enajenacion de Bienes del Estado Monagas,
los 6rganos y entes que conforman la Administracion
Publica Estadal deberan adaptar dicho contenido al
"Formato de Enajenacién”, el cual se inserta como
Anexo "F" de este Reglamento.

Acta de subasta y adjudicacion

Articulo 15. Durante el desarrollo del acto de subas-
ta y a los efectos de dejar constancia de la adjudica-
cién a que hace referencia el articulo 23 de la Ley de
Incorporacion, Desincorporacion y Enajenacion de
Bienes del Estado Monagas, debera levantarse un
acta por cada adjudicacién en la cual se dejara cons-
tancia, al menos, de los aspectos sefalados en el
formato "Acta de Subasta y Adjudicacién” el cual se
inserta como Anexo "G" de este Reglamento.

Elaboracion de documentos

Articulo 16. A los efectos del perfeccionamiento del
negocio juridico que resulte de los procedimientos de
enajenacién de bienes muebles o inmuebles que se
lleven a cabo de conformidad con la Ley de Incorpo-
racién, Desincorporacion y Enajenacién de Bienes del
Estado Monagas, una vez culminados los mismos, el
Organo Responsable de la Incorporacién del Bien ela-
borara los respectivos documentos, segun la modali-
dad que de acuerdo a lo establecido en el articulo 20
de dicha Ley se haya escogido para llevar a cabo el
procedimiento, y tramitara el correspondiente regis-
tro, ante la oficina respectiva.

Paragrafo Unico. En todo caso, en la elaboracion y
registro de los documentos, deberan observarse las
normas establecidas en leyes especiales de cada
materia, segun la modalidad que se haya escogido
para llevar a cabo la enajenacion.

Lineamientos y directrices generales

Articulo 17. Los procedimientos de enajenacion que
se lleven a cabo bajo las modalidades previstas en
los numerales 1y 2 del articulo 20 de la Ley, se desa-
rrollarén con apego a los lineamientos y directrices
generales de forma y fondo que para tales efectos
emanen del Gobernador del Estado Monagas o en
su defecto de la Secretaria de Hacienda, Administra-
cién y Finanzas.

Capitulo VI
Disposiciones Finales

Articulo 18. La Secretaria General de Gobierno y la
Secretaria de Hacienda, Administracién y Finanzas
velaran por la ejecucion de este Reglamento.

Articulo 19. El presente Reglamento entrara en vi-
gencia a partir del catorce de Octubre de 2008.

Comuniquese y publiquese;
Dado, firmado, sellado y refrendado en el Palacio de
Gobierno del Estado Monagas, a los catorce (14) dias

del mes de Octubre de dos mil ocho (2008). Afios
196° de la Independencia y 148° de la Federacion.

(Fdo.)
EL GOBERNADOR DEL ESTADO MONAGAS

José Gregorio Bricerio (L.S)
Refrendado por:

(Fdo.)

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
Armando Ramos (L.S)
(Fdo.)

LA SECRETARIA DE HACIENDA, ADMINISTRA-
CION Y FINANZAS

Ismania Fernandez Yendez (L.S)
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ANEXO "A" (ART. 11 de la Ley y Art. 12 del Reglamento)

LOGO DE LA II‘\‘S‘I’]TUCIQN

T |

FICH" ' DE BIENES MUEBLES

INOMBRE DEL BEENI. .
IN® DE INVE?H’ARIO e
LUGAR DE ADQUISICION -
FECHA DE ADQUISICION |
PRECIO DE ADQUISICION S
MARCA | ... MODELO |
pRD: . 3. SCOROR. .. L7
PSS U aE R e e e
|MATERIAL PREDOMINANTE |

FOTO DEL BIEN

SERIAL CARROCERIA

ORDEN DE WHPRA ~ ORDEN DE: PhGO

FECHA | FECHA S

CONTRATO DE MANTEB{IMIENTO no: . U DESDE
EMPRESA DE MANTENIMIENTO _____ “;__W,_.v._....\

EMPRESA :
NO POLIZA

RESPDNsaBk'E POR uso - 3
: 1 Resm“‘“’e..' AR ?

I:Nlomb_rei

Firma'.....
Desde ..

Hasta -

3.-Responsable

Hasta ...

4.-Responsable

{|Hasta . .

Cargoi .. . e 0N . Cargol.__.
Nombre.... i Nperbimsh, o 0 S S e
{IFirma: Firma'
Desde Desde
Hasta

" Jefe de la Unidad Administrativa
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ANEXO "B" (ART. 12 de |a Ley y Art. 12 del Reglamento)

LOGO DE LA INSTITUCION

FICHA DE BIENES INMUEBLES

" |Nomibrei...........

FOTO DEL BIEN

_ -F_EC.F!;:' DE ADQUISICION |
| TIPODEBIEN £ .. .

.ENE DE INVENTARIO

PRECIO DE ADQUISICIONi .
UBICACION CATASTRAL ESPECIFICA

-Nél%rm&ﬁ'cféhl DEL INMUEBLE (ESPECIFICAR) ____ [REM:
~ DATOS DEL REGISTRO
OFICINA
ol
PROTOCOLO.
{lFEcHa .. G
A MOVIMIENTO DEL BIEN _
|RESPONSABLE POR USO B
1-Reéspénsable: 2.-Responsable
Cargoi...... d
Nombre!
Firma’ =

Hasta

3.-Responsable 4i-Rpaponmable: > Lot C T

Cargo.

Firma. .
Desde | .
Hasta .

 Jefe de la Unidad Administrativa - Grgano Responsable de la Incorporacion
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" Anexo “C” (Art. 14, 18 y 19 de la Ley: Art. 13 del Reglamento)

Membrete de Ia
- SOLICITUD DE DESINCORPORACION

Nc o -
Fecha:: L)

Ciudadano (a)
Su Despacho.

Me dirijo a usted, a los fines de solicitarle la dcéincorporacidn del bien ;

cuyo nimero en el inventario es:

‘Agregar otras caracteristicas del bien:

Por razones de (marcar con x):

Suministro de bienes a otras entidades u érganos Desarme
Inservibilidad Obsolescencia Faltantes por investigar

Reparacién Antieconémica

Sin otro particular.

Atentamente,

Se anexa:
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; ANEXO *D" (Art. 14 v 18 de ia Ley y 13 del Reglamento)
LOGO DE LA INSTITUCION

FORMATO DE DESINCOR‘P'ORﬁ-CIéN DE BIENES MUEBLES
UNIDAD L gue PERTENECE EL BIEN (SOLICITANTE DE LA DESINCORPORACION}
Unidad Administrativa  [Responsable defaUnidad .Cargo T B

3 S CﬂﬂoElewénbo

i
4 1

DA‘.TOS DEL BIEN A DESINCORPORAR

N° DE INVENTARIO. . ... . . i NOMBRE DELBIE

MARCA' _ | MODELO
FECHA DE ADQUIsméN e COSTO DE ADQLII c;ro 5
SERIAL . .. by gmesen s SERIAL DE cmmocenta.

[MATERIAL PREDOMINANTE e

I ~JUSTIFICACION DE LA DESIN

il—xplpcar Ias razones que justifican Inﬂaslnoorporadon Tiene que ver con las; unndjﬂenu
que se encuentra. el mismo y las consecuericias de dln con lo cual se debe encuadrar en:

{lalgunos de los supuestos del articula 5 de la Ley. %

coRPo RACIéN
: Recaudas que se anexan

[0 FIcHA DEL BIER

- [ AvaLUO DEL BIEN

| [ soLIcITUD DE DESINCORPORACION
| O orras especriique '

FIRMA OEL JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA (SOL!CI‘I‘ANTE;DEL’A b_E_SIN.CORPORACION)

FECHA‘ e e o ;

GRGANG RESPONSABLE

NCORPORACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE < B B+ s EnTRaiE R
CARGO . .

FIRMA e A . FECHA L. .

DECISION  arrMaTIvA [ neeativa [0

JUSTIFICACION DE LA DECISION

Debe expllczrse con base en lo expuesto en la justificacion de la desincorporacién y: previa constatacién de ello, las razanes que justifican la decisién de
desincorporar,

. FIRMAN EN CON FORMIDAD i
Jefe de la Unidad Organo Responsable de !a Irr ! rporac]&n g Responsable por Uso
Administrativa |
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Reg!l mento)

LOGO DE LA INSTITUCION

Anexo "E' (Art. 14'y 19 de la Ley y 13 del

FORMATO DE DESINCORPORACION DE BIENES INMUEBLES

UNIDAD LA QUE PERTENECE EL BIEN (SOLICITANTE DE LA DESINCORPORACION]

Umdad Adminisxrat:va AR

Responsablede laUnidad

.Cargo
ol

B 5.

Cor'rw Electranico

TIPO DE BIEN

|OTRO ESPECIFIQUE

[aparTAMENTO [T casa E] EDIFICIO EI GALPON E! Terreno 1

e TBUSIEGN

AromMal....... FOLIOL.

OFICINA DE REGISTRO PUBLICO .- _

E)tpquus las razones que justifiquen 1a desin

&5 en que se encuentra el misma y las consecuencias de ello, con b
encuadrar en algunos de los supuestos del articule 5 de la Ley.

é‘RP'OR“AcréN

Rel:audos fgue se anexan
O Ficka DEL BIEN

.0 avaLo oeL BIeN

| [J DOCUMENTO DE PROPIEDAD

" [ SOLICITUD DE DESINCORPORACION

|00 orras especiFique

FIRMA DEL JEFE DE UNIDAD AIjMINlSTRATN.A {sﬂuUTANTE'DE;

ENCORPORACION

) INCORPORACION

| CARGO === R st ra
FIRMA, _ Tt e : L i
; DECISION - AFIRMATIVA I:l NEGATIVA D- it
JUSTIFICACION DE LA DECISION
De explicarse con base en lo expuesta en la j.miﬁm:ﬁn dela deﬁlxofporaclén Y pre\rla ibn de ello, las que-justifican la decisidn de la

desincorporacién.

FIRMAN EN CONFORMIDAD

Jefe de la Unidad
Administrativa

Fecha,

Fecha_-".

Responsable por Uso

FREONL s

o
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Angxo “F~ (AfL 21 de la. Ley: Ar. 14 del Reglamento)

Membrete de la
Instituciéon

FORMATO DE ENAJENACION

[01 | Razbn fundada de la enajenacion:

02 | Informacién del bien, segin los . :
archivos del Organo Responsable: - Foto del bien

03 | Destinatarios de los bienes:

04 | Precio estimado-del bien:

05 | Precio estimado del bien, segin avaldio 'peritob’);fielfizq:' :

06 | Modo de Ia enajenacion:

"~ Firmas
Jefe de Unidad Organo Responsable de la Incorporacién

[Maturin, /7 |

e e S P i



