LEY SOBRE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

GACETA OFICIAL DEL ESTADO
MONAGAS

(NUMERO EXTRAORDINARIO)

Axtfculo 3°.- Los actos que registre la GACETA OFICIAL DEL ESTADO MONAGAS tendrdn autenticidad

¥ entrardn en vigor desde que salgan publicados en ella.- (Decreto Ejeculivo de 3 de febrero de
1929).

La Ley quedaré prumulgada con ¢l comespondiente «Cimplase» y entrard en vigencia desde su publicacién
en la Gaceta Oficial del Estado o en la fecha posterior que en ella se sefiale - (An. 72 de la
Constitucidn del Estado).

Ao LVI - Maturin, 27 de Noviembre de 1984 - N? 43

SUMARIO
LEY SOBRE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL ESTADO MONAGAS

En uso de sus atribuciones legales

DECRETA:
La siguiente:

Ley sobre Procedimientos
Administrativos

_ TITULO |
DISPOSICIONES FUNDAMENTALES
CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 12.- La Administracién Publica del Estado Monagas ajustard su
actividad administrativa a las prescripciones de |a presente Ley. Sin embargo,
los procedimientos administrativos contenidos en ofras Leyes del Estado se
aplicaran en la respectiva materia con preferencia a los previstos en ésta.

ARTICULO 2.- Toda persona interesada podrd, por si ¢ por medio de re-
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presentante, dirigir instancias o peticiones a cualquier organismo, entidad o
autoridad administrativa que integran la administracién publica del Estado
Monagas. Estos deberan resolver las instancias o peticiones que se les dirijan
o bien declarar, en su case, los motivos que tuvieren para no hacerlo.

ARTICULO 32.- Los funcionarios y demds personas que presten servicios
en la Administracion Publica Estadal, estan en la obligacion de tramitar los
asuntos cuyo conocimiento les corresponda y son responsables por las taltas
en que incurran.

Los interesados podran reclamar, ante el supetior jerarguico inmediato, del
retardo, omisién, distorsién o incumplimiento, de cualquier procedimiento, tra-
mite o plazo, en que incurrieren los funcionarios responsables del asunto,

Este reclamo deberd interponerse en forma escrita y razonada y sera re-
suelte dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes a su presentacion. La
reclamacién no acarreard la paralizacion del procedimiento, ni obstaculizard la
posibilidad de que sean subsanadas las failas u omisiones. Si el superior jerar-
guico encontrare fundado el reclamo, iniciara de acuerdo al Articulo 962 el
procedimiento para imponer [a sancién prevista en el Articulo 93¢, ambos de fa
presente Ordenanza, sin perjuicio de las demds responsabilidades y sancio-
nes a que hubiere lugar.

ARTICULQ 42.- En todos los casos en gque un érganc de la Administracion
Publica Estadal no resolviere un asunte o recurso dentro de los carrespondien-
tas lapsos, el interesade podra, salvo disposicién expresa en contrario:

a} Considerar que se le ha resuelto negativamente, en cuyo caso podra in-
tentar el recursc inmediato siguiente; o

b)  Esperarla resolucion expresa del asunto en cuye caso sélo podra ejercer
el recurso pertinente una vez que se produzca de manera expresa la
decision; o

¢) Denunciarla mora en [a decision, en la forma prevista en el Articulo ante-
7ior, en cuyo ¢aso, si transcurridos quince (15) dias habiles de su denun-
cia, no se hubiere producido la decision podra considerar resuelto el asunto
negativamente o acogerse a o previsto en el literal b} de este Articulo.

PARAGRAFO PRIMERQ: Cuando no hubiere superior jerarquico ante quien
presentar la denuncia por la mora en {a decisién, la misma se presentara ante
el funcionario u érgano que esté concciendo el caso.

PARAGRAFQ SEGUNDO: La interposicién del recurso por falta de deci-
sién oportuna no excluye el deber de la Administracion de dictar resolucion
expresa, ni exime a los érganos administrativos, ni a sus personeros, de las
responsabilidades que le sean imputable por la omision o fa demora,
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PARAGRAFO TERCERCQ: La reiterada negligencia de los funcionarios res-
ponsables de la decision o resolucién de los asuntos o recursos, que dé lugar
a que éstos se consideren resueltos negativamente, les acarreara una amo-
nestacién escrita prevista en la Ley de Carrera Administrativa para Funciona-
rios y Empleados Pdblicos del Estade Monagas, sin perjuicic de la sancién
establecida en el Articulo 939 de esta Ley.

ARTICULO 5°.- A falta de dispesicidn expresa, toda peticién, representa-
cidn o solicitud de naturaleza administrativa dirigida por los particulares a los
organos de la Administracién Publica Estadal y que no requiera sustanciacion,
debera ser resuelta dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a su pre-
sentacion o a la fecha posterior en a que el interesado hubiere cumplido los
requisitos legales exigidos para su presentacion. La Administracién informara
al interesado por escrite, y dentro de fos cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de la presentacion de la solic:tud la omisién o ingumplimiento por éste
de algun requisito.

PARAGRAFO UNICO: En la tramitacién y resolucién de aquelios asuntos
que requieran sustanciacion, salvo disposicion en contrario, los términos se-
ran los establecidos en los Articulos 53? y 80° de esta Ley.

ARTICULOQ 62.- Cuando 1a Administracién haya incurrido en mera ¢ retardo
en el cumplimiento de las obligaciones contraidas con los administradores y
ellc acarreare dane patrimenial, el funcienario ¢ funcicnarios a quienes com-
pete la tramitacion del asunto, ademas de las sanciones previstas en eésta u
ofras Leyes del Estado Menagas, serdn responsables civilmente por el dafio
ocasionado a la Administracion.

CAPITULQ I

DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
ARTICULO 7¢.- Se entiende por acto administrativo, a los fines de esta Ley,
- toda declaracién de efectos generales o particulares, emitida por tos érganos
de la Administracion Publica Estadal de acuerde con las formalidades y requi-
sitos exigidos en las Leyes.

ARTICULO 8%- Los actos administrativos que requieran ser cumplidos
mediante actos de ejecucion, deberan ser ejecutados por la Administracién en
el términe estabiecido. A falta de este término se ejecutaran inmediatamente,
salvo que ia naturaleza del acto, {a manera como deba ejecutarse, o el lugar
designado para ello, hagan necesario un térming, en cuyos cases, éste lo fijara
ia autoridad que deba ejecutario.

ARTICULO 9°.- Los actos administratives de efectos particulares, salvo dis-
posicién expresa de las Leyes, deberan ser motivados. A tal efecto, se hara
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referencia a os hechos y a los fundamentaes legales del acto. Se exceptian de
los requisitos exigidos en este Articuto, los actos de simple tramite.

ARTICULO 10%.- Los criterios de interpretacidn de las normas juridicas es-
tablecidos por los distintos ¢rganos de la Administracion Publica Estadal po-
dran ser modificados, pero la nueva interpretacién no podrd aplicarse a situa-
ciones anteriores, salvo que fuere mas favorable a los administrados. En todo
caso, la modificacion en la interpretacion no dara derecho a la revision de los
actos administrativos definitivamente firmes.

ARTICULO 112.- Cuando una Ley estadal o un Reglamento del Ejecutivo
del Estado deje aiguna medida o providencia a juicic de la autcridad compe-
tente, dicha medida o providencia debera mantener la debida proporcionalidad
y adecuacién con el supuesto hecho y con los fines de la norma, y cumplir los
tramites, requisitos y formalidades necesarios para su validez y eficacia.

ARTICULO 122.- Ningun acto administrativo podré violar lo establecido en
otro de supericr jerarquia ni los efectos particulares vulnerar lo establecido en
una disposicién o acto administrativo de efectos generales, ain cuando fueren
dictados por autoridad igual o superior a la que dicté e acto administrativo de
efecto general,

ARTICULO 132.- Todo acto administrativo de efectos particulares debera
contener:

129) Nombre del érgano que emite el acto y de la dependencia de la cuat
forma parte;

2%) Fecha del acto y lugar donde es dictado;
32) Nombre de la persona u 6rgano a guien va dirigido;

4%y Expresidn sucinta de los hechos, de las razones que hubieren sido alega-
das y de los fundamentos legales pertinentes;

5% La decisién respectiva, si fuere el caso,

6?) Nombre del funcionario o funcionarios que los suscriben; indicacion de la
titularidad con que actlen; e indicacion expresa, en caso de acluar por
delegacién, del numero y fecha del acto de delegacién que confifi¢ fa
competencia.

79 Elselio de la oficina.

Ei origina!l del respectivo instrumento, contendra ta firma autégrafa del o de
los funcionarios que lo suscriban. En aquellos actos cuya frecuencia lo justifi-
que, se podra disponer mediante Decreto o Resolucién, publicada en la Gace-
ta Oficial del Estado Monagas, que la firma de los funcionarios sea estampada
por medios mecanicos que ofrezcan garantias de seguridad, en cuyo caso
debera indicarse, junto a la tirma estampada por tales medios mecanicos, el
numero y fecha de la Resolucion que autorizé la firma por tales medics.
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ARTICULQ 142.- Los actos de la Administracién estaran viciados de nuli-
dad absoluta en los siguientes casos:

1. Cuando asi esté expresamente determinado por una norma contenida en
ia Constitucién de la Republica, en las Leyes Nacionales, en la Constitu-
cion del Estado Monagas o en las Leyes Estadales.

2. Cuando resuelvan un caso precedentemente decidido con caracter defi-
nitive y que haya creado derechos particulares, salvo autorizacién expre-
sade fa Ley;

3. Cuando su contenide sea de imposible o ilegal ejecucion; y

4. Cuando hubieren sido dictados por autoridades manifiestamente incom-
petentes ¢ con prescindencia de los requisitos esenciales del procedi-
miento establecido.

ARTICULO 15%.- Los actos de la Administracién afectados por vicios distin-
tos a los senalados en el Articulo anterior, seran anulables.

ARTICULO 162.- Si en los supuestos del Articulo precedente, el vicio afectare
sélo a una parte del acto administrativo, el resto del mismo, en lo que sea
independiente, tendra plena validez.

ARTICULO 17%.- Se consideraran interesados, a ios efectos de esta Ley,
las personas naturales o juridicas a que se refieren los Articulos 112%y 1212 de
ta Ley Organica de la Corte Suprema de Justicia, segun se tratare de actos
administrativos de efectos generales o de actos administratives de efectos -
panticulares, respectivamenta.

ARTICULQ 18°.- La condicion de interesados la tendran también, quienes
ostenten las condiciones de titularidad a que se retiere el Artfculo anterior,
aunque ng hubieren intervenide en la iniciacién de! procedimiento y, en conse-
cuencia, podran hacerse parte en cualquier estado del mismo.

ARTICULO 182.- Las condiciones relativas a la capacidad juridica de los
administradores son las establecidas con caracter general en el Cddigo Civil
salvo disposicién expresa de la Ley.

ARTICULO 202.- Los administrados pedran hacerse representar, en cuyo
caso, la Administracidén se entendera con el representante designado, salvo
que por disposicion legal expresa se requiera su comparecencia personal.

ARTICULO 21°.- La representacién sefialada en el Articulo anterior podra
ser otorgada por simple designacién, en la peticién o recurso ante la Adminis-
tracién, o acreditandola por documento registrado o autenticado.

ARTICULQ 222.- La designacién de representante no impedira la interven-
cién ante la Administracién Plblica Estadal a quien se hubiera hecho repre-
sentar, ni el cumplimiento por éste de las obligaciones que exijan su compare-
cencia personal.
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mientos en uso en la tramitacion o consideracion de su caso.

ARTICULO 232.- En el despacho de todos los asuntos se respetara riguro-
samente el orden en que éstos fuercon presentados. Sélo por razones de inte-
rés y mediante providencia motivada, el jefe de la oficina podra modificar dicha
orden, dejando constancia en el expediente.

ARTICULO 30.- Los dérganos administrativos utilizaran procedimientos
expeditivos en la tramitacién de aquellos asuntos que asi lo justifiquen, y, cuando
sean idénticos los motivos y fundamentos de los actos, se podran usar medios
de produccién en serie siempre que no se IeS|onen las garantias juridicas de
{0s interesados.

CAPITULO I
DE LAS INHIBICIONES

ARTICULQ 312.- Los funcionarios adrninistrativos deberén inhibirse del co-
nocimiento del asunto cuya competencia les esté legalmente atribuida, en los
siguientes casos:

1. Cuando personalmente, o bien su cényuge o algun pariente dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, tuvieren interés
en el procedimiento.

2. Cuando tuvieren amistad intima o enemistad manifiesta con cualquiera
de las personas interesadas en el procedimiento.

3. Cuando hubieren intervenido como testigos o peritos en el expediente de
cuya resolucion se trate, o si como fungionarios hubieren manifestado
previamente su opinion en el mismo, de modo que pudieran prejuzgar ya
la resolucion del asunto, o, tratdndose de un recurso administrativo, que
hubieren resuelto o intervenido en la decisién del actc que se impugna.
Quedan a salvo los casos de revocacion de oficio y de la decision del
recursc de reconsideracion.

4. Cuando tuvieren relacion de servicio o de subordinacién con cualquiera
de los directamente interesados en al asunto.

PARAGRAFQ UNICO: Quedan exceptuados de esta disposicién los fun-
cionarios que tengan a su cargo, la expedicién de cerificados adoptados en
serie o conforme a modelos preestablecidos, de modo que les resulte en ex-
tremo dificil advenrtir la existencia de causas de inhibicion.

ARTICULO 32°.- El funcionaric, dentro de los dos (2) dias habiles siguien-
tes a aquel en que comenzd a conocer del asunto o en que sobrevino la cau-
sal, debera plantear su inhibicién en escrito razonado, y remitir, sin retardo, el
expediente a su superior jerarquico.
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ARTICULO 332.- E! funcionario superior, dentro de los diez (10) dias habi-
les contados a partir de la techa de recepcién del expediente, deberé decidir,
sin mas tramites, si es procedente o no la inhibicién.

En el primer caso, el superior designara en la misma decisién, un funciona-
rio de igual jerarquia que conozca del asunto, y al efecto, le remitird el expe-
diente sin retardo alguno.

En e caso de que no existiere funcionario de igual jerarquia al que se hubiere
inhibido, designard un funcionario ad-hoc.

En caso de no aceptar fa inhibicién, devolvera el gxpediente al funcionario
inhibido, quien centinuara conociendo del asunto,

ARTICULO 342.- El funcionario de mayor jerarquia donde cursa un asunto
podra ordenar de oficio 0 a instancia de los interesados, a los funcionarios
incursos en las causales sefaladas en el Articulo 312, que se abstengan de
toda intervencién en el procedimiento, designando en el mismo acto al funcio-
naric que deba continuar conociendo del expediente.

PARAGRAFO UNICO: Cuando el interesado solicite ia inhibicién del funcio-
nario que conoce del asunto, el de mayor jerarquia, deberd solicitarle a éste un
informe en el cual sefale lo que considere atinente respecto a la solicitud de
inhibicién.

ARTICULO 352.- El funcionario a quien se le hubiere declarado procedente
la inhibicién o se le hubiere ordenado inhibirse de intervenir en el procedimien-
to, prestara la cooperacion que le sea requerida por el funcionario a quien se
nubiere encomendado la resolucion del asunto.

CAPITULO I

DE LOS TERMINOS Y PLAZOS
ARTICULO 362.- Los términos o plazos establecidos en esta Ley y en otras
Leyes relativas a la materia objeto de la presente, obligan por igual, y sin nece-
sidad de apremio, tanto a las autoridades y funcionarios competentes para el
despacho de los asuntos, como a los particulares interesados en los mismaos.

ARTICULD 372.- Los términos o plazos se contaran siempre a partir del dia
siguiente de aquei en que tenga lugar ia notificacién o publicacién del acto
correspondiente. En los términos o plazos gue vengan establecidos por dias,
se computaran exciusivamente los dias habiles, salvo disposicidn en contra-
rio.

Se entender4 por dfa habil, a los efectos esta Ley, ios dias laborables de
acuerdo con el calendario de la Administracion Publica del Estado Monagas, a
cuyo efecto debera aprobarse por la Asambiea Legislativa y publicarse en la
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Gaceta Oficial del Estado el respectivo ¢alendario.

Los términos y plazos que se fijaren por meses o anos, concluiran en dia
igual al de la fecha del acto del mes o del ano que corresponda para completar
el numero de meses o afios fijados en el lapso.

El lapso que, segtn la regla anterior, debiera cumplirse en un dia de que
carezca el mes, se entendera vencido el Ultimo de ese mes. Si dicho dia fuera
inhabil, el término o plazo respectivo expirara el primer dia habil siguiente.

CAPITULO IV

DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
ARTICULO 382 - En los diferentes organismos y dependencias de la Admi-
nistracién Publica del Estado Monagas, se llevara un registro de presentacion
de documentos en el cual se dejara constancia de todos los escritos, peticic-
nes y recursos que se prescn' :n por los administradores, asi como de las
comunicaciones que puedan dirigir otras autoridades.

La organizacidn y funcionamiento del registro se establecera en el Regla-
mento de esta Ley.

ARTICULD 382.- De todo documento presentado y de sus anexos se dara
recibo con indicacién del ndmero de registro que corresponda, lugar, fecha y
hora de presentacidon. Podra servir de recibo la copia mecanografiada o |
fotostatica del documento que se presente, una vez diligenciada y numerada
por los funcionarios del registro.

ARTICULO 409 - Los funcionarios del registro que reciban los documentos
a que se refiere el Articulo 399, advertiran a los interesades de las omisiones y
de las irregularidades que cbserven, sin gue puedan negarse a recibirios,

TITULO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CAPITULOI
DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO
SECCION PRIMERA
DE LA INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULQC 412.- El procedimiento se iniciara a instancia de parte interesa-
da, mediante solicitud escrita, la cual debera ser presentada en papel sellado,
salvo en aquellos casos en que las leyes permitan el uso de papel coman,
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También podra iniciarse de oficio. En este caso, la autoridad administrativa
superior ordenard la apertura del procedimiento y nofificara a los administra-
dos cuyos derechos subjetivos o intereses legitimos, personales y directos
pudieren resultar afectados, concediéndoles un plazo de diez (10) dias habiles
para que expongan sus alegates y promuevan Jas pruebas conducentes, a
menos que resulte impracticable la notificacion en cuyc caso se procederd de -
acuerdo al Articulo 692 de esta Ley.

ARTICULO 422.- Cuando el procedimiento se inicia por solicitud de parte
interesada, en el escrito, se debera hacer constar.

1.- E!organismo al cual estd dirigido;

2.- La identificacion del interesado, y en su caso, de la persona que actle
como representante, con expresion de los nombres y apellidos, domicilio,
nacionalidad, estado civil, profesion y niamero de la cédula de identidad o
pasaporte;

3. La direccion del lugar donde se hardn las notificaciones pertinentes, ex-
presando con toda claridad la materia objeto de la sclicitud;

4.- Los hechos, razones y pedimentos correspondientes, expresando con
toda claridad la materia objeto de la solicitud;

5.- Referencia a los anexos que lo acompadnan, sital es el caso;

6.- Cualesquiera otras circunstancias que exijan las leyes nacionales o enti-
dades u otras normas reglamentarias,

7.- La firma de los solicitantes.

ARTICULO 432.- Cuando en el escrito o solicitud dirigido a la Administra-
cién Publica Estadal, por el cual se dé inicic a un procedimiento, faltare cual-
quiera de los requisitos exigidos en los Articulos anteriores, la autoridad que
hubiere de iniciar las actuaciones lo notificara al presentante, comunicandole
las omisiones o faltas observadas a fin de que en el plazo de quince {15) dias
habiles proceda a subsanarlos. Si el interesado presentare oportunamente el
escrito o solicitud con las correcciones exigidas, y éste fuere objetado por la
Administracién debido a nuevos erreres u omisiones, el solicitante podra ejer-
cer el recurso jerdrquico contra la segunda decisién o bien corregir nuevamen-
te sus documentos conforme a as indicaciones del funcionario.

SECCION SEGUNDA
DE LA SUSTANCIACION DEL EXPEDIENTE

ARTICULO 442.- iniciado ! procedimiento se procedera a abrir expediente
en el cual se recogera toda la tramitacién a que dé lugar el asunto.
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De las comunicaciones entre las distintas autoridades, asi como de las
publicaciones y notificaciones que se realicen, se agregara copia al expedien-
te.

ARTICULO 45%.- Cuande el asunto sometido a la consideracién de una
oficina administrativa tenga relacién o conexién con cualquier otro que se tra-
mite en esa oficina, pedra el jefe de la dependencia, de oficio o a solicitud de
parte, ordenar la acumulacién de ambos expedientes, a fin de evitar decisio-
nes contradictorias.

ARTICULO 462.- La Administracidn, de oficio 0 a jnstancia del interesado,
cumpliré todas las actuaciones necesarias para el mejor conocimiento del asunto
que deba decidir, y serd de su responsabilidad impulsar el procedimiento en
todos sus tramites.

ARTICULQ 472.- La auteridad administrativa a 1a que corresponda la trami-
tacién del expediente, solicitard de fas otras autoridades y organismos los do-
cumentas, informes o antecedentes que estime conveniente para la mejor re-
solucién del asunte.

Cuando la solicitud provenga del interesado, éste deberd indicar la oficina
donde cursa la documentacién.

ARTICULQO 48% - Los documentos, informes y antecedentes a que se refie-
re el Articulo anterior, deberan ser remitidos en el plazo maximo de quince (15)
dias habiles si se solicitaren de funcionarios del mismo organisme y de veinte
(20) dias habiles en otres casos.

Si el funcionario requerido considerare necesario un plazo mayor, to mani-
festard inmediatamente al requiriente, con indicacién del plazo que estime ne-
cesario, el cual no podré exceder en ningin caso del doble del ya indicado.

ARTICULO 492.- La omisién en la expedicién de los documentos, informes
y antecedentes sefialados en los Articulos anteriores no suspendera ia trami-
tacidn, salvo disposicién legal expresa en contrario, sin perjuicio de la respon-
sabilidad en que incurra el funcionario por ia omision o demora.

ARTICULO 502.- Los informes gue se emitan, salvo disposicién legal en
contrario, no serdn vinculantes para la auteridad que hubiere de adoptar la
decision.

ARTICULO 512.- Los heches que se consideren relevantes para la decision
de un procedimiento, podran ser objeto de todos los medics de prueba esta-
blecidos en los Cédigos Civil, de Procedimiento Civil y de Enjuiciamiento Cri-
minal, 0 en otras leyes nacionales o del Estado Monagas.

ARTICULO 522.- Los administrados, tienen el derecho de examinar el ex-
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pediente en cualguier estado o grado del procedimiento, leer y copiar cualquier
documento contenido en el mismo, asi como pedir su certificacion. Se excep-
taan Jos documentos calificados como confidenciales por el superior jerarqui-
co, los cuales seran archivados en cuerpos separados del expediente. La cali-
ficacién de confidencial debera hacerse mediante acto motivado.

SECCION TERCERA

DE LA TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

 ARTICULO 532.- La tramitacién y resolucién de los expedientes no podra
exceder de cuatro (4) meses, salvo que medien causas excepcionales, de
cuya existencia se dejara constancia, con indicacion de la prérroga que acuer-
de la autoridad respectiva para su resolucion.

La prérroga o prérrogas no podran exceder, en su conjunto, de dos (2)
meses.

ARTICULO 542.- El término indicado en el Articulo anterior correra a partie
del dia siguiente del recibo de la solicitud ¢ instancia del interesado o de la
notificacién a éste, cuando el procedimiento se hubiese iniciado de oficio.

ARTICULO 552.- E} acto administrativo que decida un asunto resolvera to-
das las cuestiones que hubieren sido planteadas, tanto inicialmente como du-
rante 1a tramitacion.

ARTICULO 562.- El procedimiento se entenderd terminado cuando se dicts
el acto administrativo que decida el asunto, o por el desistimiento que el intere-
sado haga de su solicitud, peticion o instancia. El desistimiento debera formu-
farse por escrito y en caso de pluralidad de interesados, el desistimiento de
uno de ellos no afectara a ios restantes.

El funcionario que conozca del asunto formalizaré el desistimiento por auto
escrito y ordenara el archivo del expediente.

ARTICULO 57%.- Si el procedimients iniciado a instancia del interesado se
paraliza durante dos (2) meses, por causa imputable al mismo, operard la
perencién de dicho procedimiento. El término comenzard a contarse a partir
de la fecha en que a autoridad administrativa notifique al interesado el motivo
de la paralizacion del procedimiento.

Vencido el plazo sin que el interesado hubiere reactivado el procedimiento,
el funcionario que conozca del asunto procederd a declarar la perencién.

ARTICULO 582~ La declaratoria de perencién de un procedimiento no ex-
tingue los derechos y acciones del interesado y tampoco interrumpe el término
de la prescripcidn de aquelios.
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ARTICULO 592.- No obstante el desistimiento o perencién, la Administra-
cién podra, mediante decisidn expresa, continuar la tramitacion del procedi-
miento, si razones de interés publico asi lo justifican.

CAPITULOII
DEL PROCEDIMIENTO SUMARIO

ARTICULO 60°.- Cuando la Administracion lo estime conveniente, podra
sequir un procedimiento sumario para dictar sus decisiones. E! procedimiento
sumario se iniciar de oficio y debera concluir en el término de treinta (30) dias
hébiles. '

ARTICULQ 614.- Iniciado el procedimiento sumario, si ta complejidad del
asunto asi lo exigiere, el funcionario sustanciador, con autorizacién del supe-
rior jerarquico inmediato y previa audiencia de los interesados, podra ordenar
que se siga el procedimiento ordinario previsto en esta Ley.

ARTICULO 622.- En el procedimiento sumaric la administracion debera rea-
lizar, de oficio, todas las actuaciones y diligencias necesarias para comprobar
la veracidad de los hechos.

CAPITULO It

DEL PROCEDIMIENTO EN CASOS DE PRESCRIPCION

ARTICULOQ 632.- Las acciones provenientes de los actos administrativos
creadores de obligaciones a cargo de los administradores, prescribiran para
estos en el término de cinco (5} ahos contados a partir de la fecha de la deci-
56N, salvo que las Leyes Nacicnales ¢ Estadales, especiales establezcan pla-
zos diferentes.

La interrupcion y suspensién de los plazos de prescripcion se rigen por el
Cadigae Civil.

ARTICULO 642.- Cuando el interesado se oponga a !a ejecucién de un acto
administrativo, alegando la prescripeién, la autoridad administrativa a que co-
rresponda et conocimiento del asunto procedera, en el término de treinta (30)

dias habiles, a verificar el tiempo transcurrido y fas interrupciones o suspensio-
nes habidas, sifuere el caso, y a decidir lo pertinente.

CAPITULO IV

DE LA PUBLICACION Y NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 65°.- Los actos administratives de efectos generales o que inte-
resen a un numero indeterminado de personas, deberdn ser publicados en ja
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Gaceta Oficial del Estado Monagas.

Se exceptuan aquellos actes administrativos referentes a asuntos internos
de la Administracion.

También serdn publicados en igual forma los actos administrativos de efec-
tos particulares, cuando asi io exijan las Leyes Nacionales o det Estado Mona-
gas.

ARTICULO 662.- En aquellos casos en los cuales las Leyes del Estado no
establezcan procedimientos especificos de notificacidn, los actos administrati-
vos de efectos particulares que afecten los derechos subjetivos de los admi-
nistrados, 0 sus intereses legitimos, perscnales y directos, deberan serles no-
tificados. La notificacion debera contener el texto integro del acto, e indicar, si
‘fuere el caso, los recursos que proceden, con expresidn de los términos para
ejercerlos y de los drganos o tribunales ante los cuales deban interponerse.

ARTICULO 672.- Las notificaciones que no llenen todas las menciones se-
Aaladas en e! Articulo anterior se consideraran defectuosas y no produciran
ningun efecto.

ARTICULO 682.- La notificacion se entregara en i domicilio o residencia
delinteresado o de su representante y en tai caso, se exigira recibe firmado en
el cual se dejara constancia de la fecha en que se realiza el acto de notifica-
cidn, del sitic de la entrega y del contenido de la notificacion, asi como del
nombre y Cédula de identidad de la persona que la recibe. -

ARTICULO 69%.- Cuando resulte impracticable la netificacién en la forma
descrita en el Articulo anterior, se procederd a la publicacién de un extracto gel
acto en un diario de los de mayor circulacion, en cuyo caso se entenderd noti-
ficado el interesado quince (15) dias habiles después de la publicacion, cir-
cunstancia que se le advertira en forma expresa.

ARTICULO 702.- Si sobre la base de informacidn errénea contenida en la
notificacion, el interesado hubiere intentado algin recurso no pertinente, el
tiempo transcurrido no serd tomado en cuenta a los efectos de determinar el
vencimiento de los plazos que le cofresponden para interponer el recurso apro-
piado.

CAPITULOV

DE LA EJECUCION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
ARTICULO 712.- Ningun érgano de la Administracién Publica del Estado
Monagas, podra realizar actos materiales que menoscaben el ejercicio de los
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derechos de los participantes, sin que previamente haya sido dictada la decgi-
sidn que sirva de fundamento a tales actos.

ARTICULO 722.- La ejecucién forzosa de los actos administrativos sera
realizada de oficio por la propia Administracién Plblica Estadal, salvo que por
expresa disposicion legal deba ser encomendada a la autoridad judicial.

ARTICULO 732.- La ejecucion forzosa de los actos de la Administracion
Municipal, se llevara a cabo conforme a las siguientes normas;

a) Cuando se trate de actos de ejecucién personal y el obligado se resistiere
acumplirlos, se le impondrd multa hasta por la cantidad de DIEZ MIL BOLIVA-
RES (Bs. 10.000,00), salvo que ofra Ley Estadal establezca una mayacr, caso
en el cual se aplicara ésta. Si el obligado continuara en rebeldia, la sancién se
aumentard en la mitad de la fijada anteriormente, y asi sucesivamente hasta
lograr e cumplimiento, sin que la totalidad de las multas impuestas pueda
superar la cantidad de CINCUENTA MIL BOLIVARES (Bs. 50.000,00).

b} Cuando se trate de actos susceptibles de ejecucion sin necesidad de la
actuacion det obligado, se procedera a la ejecucién, bien por la Administracion
o por la persona que ésta daesigne a costa del obligado.

TITULO IV
DE LA REVISION DE LOS ACTOS EN VIA ADMINISTRATIVA
CAPITULO |

DE LA REVISION DE OFICIO

ARTICULG 742.- La Administracion podra convalidar en cualquier momen-
to los actos anulables, subsanando los vicios de gue adolezcan,

ARTICULG 75°.- Los actos administrativos de efectos particulares que no
originen derechos subjetives o intereses legitimos, personales y directos para
un parlicular, podran ser revocados en cualguier momento, en todo o en parte,
parla misma auteridad que los dictd, o por el respectivo superior jerdrquico.

ARTICULO 786°.- La Administracidn podrd.en cualquier momento, de oficio
0 a solicitud de particulares, declarar la nulidad absoluta de los actos dictados
por ella.

ARTICULC 779.- La Administracidn podra en cualquier tiempo corregir erro-
res materiales o de calcule en que hubiere incurrido en la configuracién de los
actos administrativos.
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CAPITULO il
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 782.- Los interesados 0 sus representantes podran interponer
los recursos a que se refiere este Capitulo contra todo acto administrativo que
ponga fin a un procedimiento, imposibilite su continuacion, cause indefensién
o o prejuzgue como definitivo, cuando dicho acte iesione sus derechos subje-
tivos o intereses legitimos, personales y directos. )

ARTICULO 792.- Todo recurso administrativo deber4 intentarse por escrito
y en él se observaran los extremos exigidos por el Articulo 42%,

Ef recurso que no llenare los requisitos exigidos no serd admitido. Esta
decision debera ser motivada y notificada al interesado.

El error en ia calificacién del recurso por parte del recurrente no serd obsta-
culo para su tramitacion, siempre que de! escrito se deduzca su verdadero
carécter.

ARTICULO 802.- La interposicién de cualquier recurso no suspendera la
ejecucién del acto impugnado, saivo previsién legal en contrario.

£ 6rgano ante el cual se recurra podra, de oficio o a peticidn de parte;
acordar la suspensién de los efectos del acto recurrido en el caso de que su
gjecucion pudiere causar grave perjuicic al interesado, © si la impugnacion se
fundamentare en la nuiidad absoluta del acto. En estos cascs, el 6rgano res-
pectivo debara exigir la constitucion previa de la caucion que considere sufi-
ciente. El funcionaric sera responsable por la insuficiencia de !a caucién acep-
tada.

ARTICULO 81%.- Ninglin érgano podra resolver, por delegacién, los recur-
s0s intentados contra sus propias decisiones.

ARTICULO 82¢.- El 6rgano administrativo deberd rasolver todos los asun-
fos que se sometan a su consideracion, dentro del ambito de su competencia,
o0 que surjan con motivo del recurso aunque no hayan sido alegados por 10$
interesados.

ARTICULO 832.- El 6rgano competente para decidir el recurso de conside-
racian o el jerarquico, podré, confirmar, modificar o revocar el acto impugnado,
asi como ordenar la reposicion en caso de vicios en el procedimiento, sin per-
juicio de la facultad de la administracion para convalidar los actos anulabies.

ARTICULO 842.- El recurso de consideracion, cuando quien deba decidir
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sea el propio Gobernador, asf como el recurso jerarquico, deberdn ser decidi-
dos en los noventa (90) dias habiles siguientes a su presentacion.

ARTICULO 85%.- Interpuesto el recurso de reconsideracidn, o el jerdrquico,
el interesado no podra acudir ante ta jurisdiccién de lo contencioso administra-
tivo, mientras no se produzca la decision respectiva o no se venza el plazo que
tenga la Administracion para decidir.

ARTICULQO 86%.- La via contencioso administrativa quedara abierta cuando
interpuestos los recursos que ponen fin a la via administrativa, éstos hayan
sido decididos en sentido distintos ai solicitado, o no se haya producido deci-
sién en los plazos correspondientes. Los plazos para intentar los recursos con-
tenciosos son los establecidos por las leyes correspondientes.

SECCION SEGUNDA
DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

ARTICULO 872.- El recurso de reconsideracion procedera contra todo acto
administrativo de efectos particulares y deberd interponerse dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a la notificacién del acte que se impugna por ante
el funcionario que lo dicté. Si el acto no pone fin a la via administrativa, el
drgano ante el cual se interpone este recurso, decidira dentro de los quince
(15) dias hébiles siguientes al recibo del mismo. Contra esta decisién ne podra
interponerse de nuevo dicho recurso,

SECCION TERCERA
DEL RECURSO JERARQUICO

ARTICULO 88°%.- El recurso jerarquice procedera contra todo acte adminis-
trativo de efectos particulares y debera interponerse dentro de los quince (15}
dias habiles siguientes a la notificacién del acto que se impugna por ante el
funcionaric que lo dicté. En caso de ejercicio previo del recurso de
reconsideracion, el recurso jerarquico procedera contra el acto administrativo
que decida al de reconsideracién. El recurso jerdrquico debera interponerse
por ante ef Gobernador a mencs que otra Ley del Estado disponga que la
decisidn del recurso corresponde a otra autoridad.

ARTICULO 892 - El recurso jerdrquico podia ser intentade contra las deci-
siones de los 6rganos subalternos de los Institutos Auténomos Estadales por
ante los érganos supetiores de ellos.

Contra las decisiones de dichos drganos superiores, operara €l recurso
jerdrquico por ante el Gobernader, salvo disposicién en contrario de las Leyes
del Estado.
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SECCION CUARTA
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 902.- El recurso de revisidn contra los actos administrativos fir-
mes podra intentarse ante el Gobernador, en los siguientes supuestos:

1. Cuando hubieren aparecido pruebas esenciales para la resolucién del
asunto, no disponibles para la época de la tramitacion del expediente.

2. Cuando en la resolucién hubiere influido, en forma decisiva, documentos
o testimonios declarados talsos, con posterioridad al acto por sentencia
judicial definitivamenta firme, :

3. Cuando la decisién hubiere sido adoptada por cohecho, violencia, sobor-
no u otra manifestacion fraudulenta y ello hubiere quedado establecido
en sentencia judicial definitivamente tirme.

ARTICULO 912.- El recurso de revisién s6lo procedera dentro de los tres
(3) meses siguientes alafechadela sentencia a que se refieren los numerales
2 y 3 del Articulo anterior, o de haberse tenido noticia de la existencia de las
pruebas a que se refiere el numeral 1 del mismo Articulo.

ARTICULO 922.- El recurso de revisién serd decidido dentro de los treinta
(30) dias hdbiles siguientes a la fecha de su presentacion. Contra dicha deci-
sién no podrd interponerse ningln otro recurso administrativo.

TITULO V
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 932.- El funcionario o empleado publico responsable de retar-
do, omisidn, distorsidn o incumplimiento de cualquier disposicion, procedimiento,
tramite o plazo, establecido en ia presente Ley, serd sancionado con multa
entre el cinco por ciento (5%) y el cincuenta por ciente (50%) de su remunera-

cién total correspondiente al mes en que cometié la infraccion, segun la grave-
dad de 1a falta. -

ARTICULO 942.- La sancién prevista en el Articulo anterior se apficara sin
perjuicio de las acciones civiles, penales o administrativas a que haya lugar.
lgualmente, quedan a salve las demas sanciones previstas en la Ley de Carre-
ra Administrativa del Estado Monagas.

ARTICULO 952.- Para la imposicién de las multas sefialadas en esta Ley se
regira el procedimiento establecido al efecto por la Ley Orgénica de Hacienda
Nacional y la Ley Organica del Estado Monagas.

ARTICULO 96%.- La multa prevista en el Articulo 93¢ serd aplicada por el
Gobernador del Estado. Los superiores inmediatos del sancionado deberan
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iniciar el procedimiento para la aplicacion de las multas, so pena de incurrir en
falta grave que se castigara de conformidad con la Ley de Carrera Administra-
tiva.

ARTICULO 97¢.- Las sanciones establecidas en esta Ley se aplicardn me-
diante reseclucién motivada.

ARTICULO 982.- Las resoluciones que impongan muitas de las previstas
en el Articuto 938, podran ser recurridas en reconsideracién, dentro de los quince
(15) dias hébiles siguientes a su publicacién o notificacién. El recurso serd
decidido dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes. Contra la decision
del Gobernador se podra recurrir, ante la jurisdiccion de to contencioso admi-
nistrativo, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la notificacién o
publicacion.

TITULO VI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 992.- En los procedimientos administrativos iniciados antes de
la fecha de vigencia de esta Ley, se aplicaran los plazos de la misma a partir de
dicha fecha, si ¢con ellos se reduce la duracién del tramite.

ARTICULO 100%.- La presente Ley entrard en vigencia a los tres (3) meses
después de su publicacién en 1a Gaceta Oficial del Estado Monagas. Dentro de
dicho lapso, el Gobemador dictara los reglamentos y disposiciones a que hubiere
lugar y adoptard las medidas administrativas necesarias para la mejor aplica-
cién de aquellas.

Dada, firmada y sellada en el Salén donde celebra sus Sesiones la Asam-
blea Legislativa del Estado Monagas, en Maturin, a los catorce dias del mes de
noviembre de mil novecientos ochenta y cuatro. Afios: 1742 de 1a Independen-
cia y 1252 de la Federacion.

Ei Presidente,
Genaro Brién Espina

El Primer Vicepresidente El Sequndo Vicepresidente
Luis Eduarde Maninez Hidalgo Edmundo Martinez S.
El Secretario
César Madrid
Guillermo Antonio Call Alcides Guatarasma Ldpez
Diputado Diputado
Luis Fermin Rosario Ramon Barrdez Lépez
Diputado Diputado
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José Neptali Reyes Pablo Roberto Gémez

Diputado Diputado
Antonio .. Sosa Velasquez JesUs Higuerey Higuerey
Diputado Diputado
Pablo Herdé Lira Andrés Viera Garcia
Diputado Diputado

Republica de Venezuela - Estado Monagas - Gobernacion

Maturin, 23 de Noviembre de 1984.- Afios: 1742 de la Independencia y 125%de
la Federacion.-

CUMPLASE:

El Gobernador del Estado
FEDRO CABELLO POLEO

Refrendado: Refrendade:

Secratario General de Gobierno El Secretario de Educacién
Nerys R. Marquez Ortiz Francisco Mata

Refrendado: Refrendado:
Aura Hartman de Finol Maria Elena de Capizales
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